
צילומי המסך במדריך זה נלקחו מסביבת הדגמה אנונימית. אזורים מטושטשים או חסומים )בצבע מגנטה( מסתירים פרטי חברה או פרטים אישיים.

לפני שמתחילים — יש להתחבר למערכת )ראו מדריך ההתחברות(.

דרישות מקדימות

תפקיד מינימליפעולה

עובדהוספה או עריכה של חלל

מנהלמחיקת חלל

עובדהוספת חדר דיונים או פגישה

מנהלמחיקת חדר

מנהלקישור או ניתוק תגית

E L E C T I S
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תפעול מצב חללים + חדרי דיונים
ניהול חללים )משרדים/חדרים(, חדרי דיונים רגילים וקישור תגיות — בחנות הפועלת

במצב חללים.

מצב: חנות במצב חללים, עם חדרי דיונים רגילים.
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1
המסך הראשי

סקירת החנות במצב חללים

הכרת המסך הראשי1

סקירה זו מוצגת מחנות במצב חללים. מסכי חדרי הדיונים שבהמשך הם החדרים הרגילים.

סקירת החנות במצב חללים )מחשב(.

במובייל

אותו מסך בנייד.
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חללים

הוספה ועריכה של משרדים וחדרים

רשימת החללים1

רשימת החללים מציגה עמודות ובהן מזהה ועד ארבעה שדות עובד. הנתונים מוסתרים בצילום.

רשימת החללים והעמודות שלה.
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הוספת משרד2

לחצו הוסף משרד, מלאו את שדה מזהה ואת שדות עובד ולחצו שמור. הטופס מוצג מלא בנתוני דוגמה; שמור יוצר את

הרשומה.

טופס הוספת משרד מלא בנתוני דוגמה )מחשב(.

במובייל

אותו טופס בנייד.
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עריכת חלל3

בעריכת חלל קיים, שדה מזהה נעול ואינו ניתן לשינוי )לא ניתן לשנות את המזהה(. עדכנו את שאר השדות ולחצו שמור.

עריכת חלל — שדה המזהה נעול )הנתונים לדוגמה(.
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3
חדרי דיונים )רגיל(

הוספת חדרי דיונים ושיבוץ פגישות

עמוד חדרי הדיונים1

עמוד חדרי הדיונים מציג את החדרים הרגילים ומצבם.

עמוד חדרי הדיונים )מחשב(.

במובייל

אותו עמוד בנייד.
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הוספת חדר דיונים2

לחצו הוסף חדר דיונים, מלאו מזהה חדר ושם חדר ולחצו שמור.

הטופס מלא בנתוני דוגמה; שמור יוצר את החדר.
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הוספת פגישה3

הפעילו את המתג יש פגישה פעילה בחדר, מלאו שם פגישה / תאריך / זמן התחלה / זמן סיום ולחצו שמור.

פרטי פגישה מלאים בנתוני דוגמה; שמור משבץ את הפגישה.

electisSpace8 / 10 · תפעול מצב חללים + חדרי דיונים



4
תגיות )קישור תגית(

קישור תגית למוצר

עמוד התגיות1

קישור תגית דורש מנהל ומתבצע מיידית.

עמוד התגיות.
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קישור תגית2

לחצו קשר תגית, הזינו קוד תגית ומזהה מוצר ולחצו קשר תגית.

הטופס מלא בנתוני דוגמה; הלחיצה על קשר תגית מבצעת את הקישור מיד.

שימו לב

הלחיצה על קשר תגית מבצעת את הקישור מיד. ודאו שהזנתם קוד תגית ומזהה מוצר נכונים לפני הלחיצה.

טיפים

בעו מראש מוסכמה לערכי מזהה — הוא ננעל לאחר היצירה. קִ

נצלו את שדות עובד כדי לשייך אנשים לחלל בצורה ברורה.

פתרון תקלות

שדה המזהה נעול — זו התנהגות מכוונת בעריכה; ליצירת מזהה אחר צרו חלל חדש.

לא ניתן למחוק חלל או חדר — פעולות מחיקה דורשות מנהל.

קישור התגית נכשל — ודאו נתונים תקינים והרשאת מנהל.
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