
צילומי המסך במדריך זה נלקחו מסביבת הדגמה אנונימית. אזורים מטושטשים או חסומים )בצבע מגנטה( מסתירים פרטי חברה או פרטים אישיים.

דרישות מקדימות
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הרשמה למערכת
כך משתמש חדש שהוזמן על ידי המנהל קובע סיסמה ומפעיל כניסה עם אימות דו־

שלבי.

הזמנה בדוא״ל מהמערכת — המנהל כבר יצר עבורכם את החשבון.

לא נדרש תפקיד מיוחד: כל משתמש מוזמן יכול להשלים הרשמה.

.)Microsoft Authenticator או Google Authenticator( מומלץ להתקין מראש אפליקציית אימות בטלפון
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1
הגדרת סיסמה

פתיחת הקישור מהמייל וקביעת סיסמה לחשבון

פתיחת הקישור מהמייל1

הקישור שבמייל ההזמנה מוביל אל עמוד הגדרת סיסמה )שלב 3 מתוך 3 בתהליך ההצטרפות(. פתחו את מייל ההזמנה

ולחצו על הקישור — ייפתח עמוד הגדרת סיסמה.

עמוד הגדרת הסיסמה, שלב 3 מתוך 3.
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הזנת הסיסמה החדשה2

מלאו את השדות סיסמה חדשה ו־אישור סיסמה ולחצו עדכן סיסמה. הקישור והקוד מהמייל תקפים ל־24 שעות

ולשימוש חד־פעמי בלבד.

הטופס מוצג מלא בנתוני דוגמה. לחיצה על עדכן סיסמה היא שקובעת בפועל את הסיסמה שלכם.
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2
אימות בכניסה הראשונה

קוד חד־פעמי בדוא״ל להשלמת ההתחברות

הזנת הקוד מהדוא״ל1

מיד לאחר קביעת הסיסמה נשלח אליכם קוד חד־פעמי בן 6 ספרות בדוא״ל. הזינו אותו בשדה קוד אימות תחת אימות

זהות. הכניסה הראשונה מתבצעת עם קוד שנשלח במייל; אפליקציית האימות מוגדרת בשלב הבא.

הזנת הקוד בן 6 הספרות שהתקבל בדוא״ל.
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3
הגדרת אפליקציית אימות

חיבור אפליקציית האימות בטלפון — פעם אחת בלבד

1QRסריקת קוד ה־

סרקו את קוד QR באמצעות אפליקציית אימות בטלפון. קוד ה־QR והמפתח הסודי מוסתרים בצילום מטעמי אבטחה.

סריקת קוד ה־QR באפליקציית האימות.
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הזנת הקוד מהאפליקציה2

הקלידו את הקוד בן 6 הספרות שמציגה האפליקציה ולחצו אמת והפעל.

הזנת הקוד מהאפליקציה ואישור באמצעות אמת והפעל.
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קודי גיבוי

שמירת קודים חד־פעמיים לכניסה ללא טלפון

שמירת קודי הגיבוי1

שמרו את קודי הגיבוי החד־פעמיים במקום בטוח — הם מאפשרים כניסה אם אין גישה לטלפון. הקודים מוסתרים

בצילום. לאחר מכן לחצו המשך לאפליקציה.

קודי הגיבוי — שמרו אותם היטב. הם מוסתרים בצילום מטעמי אבטחה.
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סיום

הגעה ללוח הבית — ההרשמה הושלמה

לוח הבית1

הגעתם ללוח הבית של המערכת. ההרשמה הושלמה.

לוח הבית — ההרשמה הסתיימה בהצלחה.

טיפים

התקינו את אפליקציית האימות בטלפון לפני תחילת התהליך.

שמרו את קודי הגיבוי במקום בטוח ונפרד מהטלפון.

בחרו סיסמה חזקה שאינכם משתמשים בה במקומות אחרים.

פתרון תקלות

הקישור פג תוקף — בקשו מהמנהל לשלוח מחדש את ההזמנה )הקישור תקף ל־24 שעות בלבד(.

הקוד לא הגיע בדוא״ל — בדקו בתיקיית הספאם, המתינו מעט, או בקשו לשלוח מחדש.
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