
צילומי המסך במדריך זה נלקחו מסביבת הדגמה אנונימית. אזורים מטושטשים או חסומים )בצבע מגנטה( מסתירים פרטי חברה או פרטים אישיים.

לפני שמתחילים — יש להתחבר למערכת )ראו מדריך ההתחברות(.

דרישות מקדימות

תפקיד מינימליפעולה

עובדהוספה, עריכה, הקצאת כיסא, החלפה, ביטול הקצאה וניהול רשימות )שמירה/טעינה/שחרור(

מנהלמחיקת אדם, ייבוא CSV ומחיקת רשימה

עובדהוספת חדר דיונים, פגישה או טעינת רשימה

מנהלמחיקת חדר

מנהלקישור או ניתוק תגית

E L E C T I S

electisSpace · מדריך שימוש

תפעול מצב אנשים + חדרי דיונים
ניהול אנשים, הקצאת כיסאות, חדרי דיונים רגילים וקישור תגיות — בחנות הפועלת

במצב אנשים.

מצב: חנות במצב אנשים, עם חדרי דיונים רגילים.
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1
המסך הראשי

כרטיסי נתונים ותפריט הניווט בין האזורים

הכרת המסך הראשי1

המסך הראשי מציג כרטיסי נתונים )סטטיסטיקות( בראש העמוד, ותפריט צד לניווט בין האזורים: אנשים, חדרי ישיבות

ותגיות.

כרטיסי הנתונים ותפריט הצד )מחשב(.

במובייל

בנייד הניווט נפתח מתפריט ההמבורגר.
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2
אנשים

הוספה ועריכה של אנשים, הקצאת כיסאות וניהול רשימות

רשימת האנשים1

רשימת האנשים מציגה את העמודות שם / תפקיד / דרגה / כיסא מוקצה / רשימות / סטטוס AIMS. השמות מוסתרים

בצילום.

רשימת האנשים והעמודות שלה.
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הוספת אדם2

לחצו הוסף אדם, מלאו את השדות ולחצו שמור. הטופס מוצג מלא בנתוני דוגמה; לחיצה על שמור היא שיוצרת בפועל

את הרשומה.

טופס הוספת אדם מלא בנתוני דוגמה )מחשב(.

במובייל

אותו טופס בנייד.
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עריכת אדם3

בשורת האדם לחצו ערוך, עדכנו את השדות ולחצו שמור.

עריכת פרטי אדם קיים )הנתונים לדוגמה(.
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הקצאת כיסא4

לחצו הקצה כיסא, חפשו ובחרו את מספר הכיסא הרצוי. ההקצאה מתעדכנת ברשומת האדם.

חיפוש ובחירת מספר כיסא )הנתונים לדוגמה(.
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ניהול רשימות5

.AIMS דרך ניהול רשימות ניתן לשמור, לטעון ולשחרר רשימות מוגדרות של אנשים. הרשימות מסונכרנות אל

שמירה, טעינה ושחרור של רשימות אנשים.
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3
חדרי דיונים

הוספת חדרי דיונים ושיבוץ פגישות

עמוד חדרי הדיונים1

עמוד חדרי הדיונים מציג את החדרים ומצבם.

עמוד חדרי הדיונים )מחשב(.

במובייל

אותו עמוד בנייד.
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הוספת חדר דיונים2

לחצו הוסף חדר דיונים, מלאו מזהה חדר ושם חדר ולחצו שמור.

הטופס מלא בנתוני דוגמה; שמור יוצר את החדר.
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הוספת פגישה3

הפעילו את המתג יש פגישה פעילה בחדר, מלאו שם פגישה / תאריך / זמן התחלה / זמן סיום ולחצו שמור.

פרטי פגישה מלאים בנתוני דוגמה; שמור משבץ את הפגישה.
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4
תגיות )קישור תגית(

קישור תגית למוצר — זמין גם במצב אנשים

עמוד התגיות1

קישור תגיות זמין גם במצב אנשים. הפעולה דורשת מנהל.

עמוד התגיות.
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קישור תגית2

לחצו קשר תגית, הזינו קוד תגית ומזהה מוצר ולחצו קשר תגית. הקישור מתבצע מיידית.

הטופס מלא בנתוני דוגמה; הלחיצה על קשר תגית מבצעת את הקישור מיד.

שימו לב

הלחיצה על קשר תגית מבצעת את הקישור מיד. ודאו שהזנתם קוד תגית ומזהה מוצר נכונים לפני הלחיצה.

טיפים

עמודת סטטוס AIMS מציינת אם האדם מסונכרן אל מערכת התגים.

רשימות אנשים חוסכות זמן כשמעבירים קבוצות בין תצורות — שמרו רשימה בעלת שם ברור.

ודאו שהזנתם מזהה מוצר נכון לפני קישור תגית.

פתרון תקלות

לא ניתן למחוק אדם או חדר — פעולות מחיקה דורשות מנהל.

קישור התגית נכשל — ודאו שקוד תגית ומזהה מוצר תקינים, ושיש לכם הרשאת מנהל.

הכיסא לא נמצא בחיפוש — ודאו שמספר הכיסא קיים במערכת.
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